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1
	فرآیند تهیه و ارسال گزارش سینوپ در ایستگاه هواشناسی (سه ساعته )
SYNOP
قرائت ؛ سنجش ؛  ثبت 

parameters

↓
محاسبه با نرم افزار

 Met_Tab

↓
وارد نمودن نتایج به دفاتر الکترونیک Elwen

↓
کد نمودن داده ها توسط

Elwern

↓
استخراج گزارش سینوپ

و ارسال از طریق 
Met Com  , Met Payam

↓
استخراج آمار درپایان ماه

Sc Data
↓
پایان



	فرآیند تهیه و ارسال  گزارش متار

 در ایستگاه هواشناسی
METAR

قرائت ؛ سنجش ؛  ثبت 

parameters

↓
محاسبه با نرم افزار

 Met_Tab

↓
وارد نمودن نتایج به دفاتر الکترونیک Elwen

↓
کد نمودن داده ها توسط

Elwern

↓
استخراج گزارش متار

و ارسال به سازمان از طریق 
Met Com  , Met Payam

↓
ارسال به مخابرات هواپیمائی  PC
↓
پایان



2
	3- فرآیند تهیه و ارسال  گزارش تمپ در ایستگاه 

جو بالای هواشناسی شیرازساعت
TEMP(00z)
آماده و کنترل نمودن رادیوسوند 

Radiosound Check

↓
گاز(هیدروژن) نمودن بالن 

Hydrogen Gas

↓
وارد نمودن اطلاعات جوی سطح زمین ایستگاه وکنترل 
Ground Check

↓
انتقال رادیوسوند به محوطه اتاق گاز و بستن به بالن
↓
تماس با برج مراقبت و درخواست صدور اجازه ارسال
↓
صدور مجوز رها کردن در صورت نبودن پرواز اطراف ایستگاه
↓
رهانمودن بالن در صورت صدور مجوز
↓
دریافت اطلاعات توسط گیرنده و نرم افزار DIGICORA

↓
ذخیره داده های پایه وترسیم نمودارها و کد نمودن داده ها

↓
ارسال خروجی کد شده
TTAA,TTBB,TTCC,TTDD

با سیستم Met Com

↓
پایان



4
	فرآیند تهیه و ارسال  روزانه گزارش وضعیت جوی ایستگاه های هواشناسی استان فارس
استخراج پارامترهای ارسالی ایستگاهها 

بارش؛دما؛رطوبت؛مقایسه سالانه
↓
کنترل کمی و کیفی داده ها
↓
وارد نمودن اطلاعات  در فرم های مربوطه Excel
↓
کنترل توسط کارشناس مسئول
↓
تایید رئیس امور دیدبانی
↓
ارسال الکترونیکی به مدیر کل هواشناسی استان
↓
ارسال به صدا و سیما و سایر رسانه های ارتباط جمعی ؛ ستاد حوادث استانداری و سایر نهادها و ارگانها از طریق فاکس
↓
ثبت و ذخیره در بانک اطلاعات
↓
پایان



5
	فرآیند تهیه و ارسال  خلاصه آمار ماهیانه

 ایستگاه هواشناسی(شمسی  - میلادی) 

تهیه فرم خلاصه آمار در ابتدای هر ماه
↓
کنترل کمی و کیفی داده ها
↓
وارد نمودن اطلاعات  در فرم های مربوطه Excel

↓
کنترل توسط کارشناس مسئول
↓
تایید رئیس ایستگاه
↓
ارسال از طریق نرم افزار به هواشناسی استان

Met Payam
↓
ثبت و ذخیره در بانک اطلاعات
↓
پایان



6
	فرآیند تهیه و ارسال  خلاصه آمار ماهیانه

 ایستگاههای هواشناسی استان به اداره کل آمار و اطلاعات سازمان(شمسی  - میلادی) 

تهیه فرم خلاصه آمار استان در ابتدای هر ماه(شمسی و میلادی)
↓
استخراج داده ها از فرمهای ارسالی توسط Met Payam

↓
وارد نمودن اطلاعات  در فرم های مربوطه Excel

↓
کنترل کمی و کیفی توسط رئیس امور دیدبانی
↓
تایید مدیر کل استان
↓
ارسال از طریق  فاکس و

Intranet
↓
ثبت و ذخیره در بانک اطلاعات
↓
پایان



7

	فرآیند ارزیابی و رتبه بندی ماهیانه

 ایستگاههای هواشناسی استان 

بررسی و کنترل کمی و کیفی گزارشات هر ماه(شمسی و میلادی)
↓
بررسی و کنترل کمی و کیفی دفاتر ثبت گزارشات گراف ها و کارتها و SCData
↓
کنترل حضور در محل کار و پاسخگوئی به تماس های مسئولین
↓
کنترل و بررسی هزینه های جاری و مصارف انرژی(آب؛برق؛گاز ؛تلفن و .)
↓
پاکیزگی محیط کار و ابزار و ادوات
↓
رعایت مقررات اداری و سلسله مراتب احترام متقابل همکاران
↓
رضایت مندی مدیریت و مسئولین در بازدیدها
↓
ارزیابی و رتبه بندی بر اساس موارد ذکرشده فوق
(بسیار خوب؛خوب؛متوسط و ضعیف)
↓
انتخاب ده نفر دیدبان برتر ماهیانه بر اساس انجام دقیق شرح وظایف ومشارکت در امور و رضایت مسئول
↓
ارسال نتایج به مدیر کل و ارسال از طریق ایمیل به ایستگاهها جهت اطلاع
↓
پایان



8
	فرآیند اعلام وضعیت مخابره و عدم مخابره ماهیانه ایستگاههای هواشناسی استان
 فرم M11 

بررسی و کنترل کمی و کیفی گزارشات هر ماه(میلادی)بر اساس 

بانک Met Com
↓
بررسی و کنترل کمی و کیفی گزارشات فرم عدم مخابره ایستگاه 
↓
تکمیل فرم M11 
شامل گزارشات سینوپ و متار مقرر و عدم مخابره و مخابره شده

↓
جمع بندی و رویت مدیر کل استان
↓
ارسال از طریق سیستم الکترونیک
اتو ماسیون اداری
 به اداره راهبردی و ارزیابی شبکه دیدبانی اداره کل مهندسی و سیستم های پایه هواشناسی

Paper less

↓
پایان



9

	فرآیند اعلام دلایل عدم مخابره ماهیانه

به اداره ارزیابی شبکه دیدبانی 

رجوع ماهیانه به سایت 
Technical.irimo.ir
↓
وارد شدن به سایت با

User , password
اختصاص یافته هر استان
↓
انتخاب سال و ماه مورد نظر
↓
رویت جدول ماهیانه عدم دریافت هوا
↓
رجوع به Server
Met Com  
و بررسی تاریخ و ساعت عدم ارسال 
↓
تفکیک موارد ارسالی صحیح و عدم ارسال
↓
استخراج دلایل عدم مخابره  به تفکیک ایستگاه و دیدبان کشیک
↓
تکمیل فرم مربوطه در سایت
Internet

↓
ارسال نتایج به مدیر کل و ارسال از طریق ایمیل به ایستگاهها جهت اطلاع
↓
پایان



10

	فرآیند ارسال داده های ماهیانه ایستگاه جو بالای شیراز

به اداره کل آمار و اطلاعات سازمان 

انجام اسنت روزانه در ساعت 00z
↓
تفکیک موارد (داده های پایه ؛ فرم 205؛ گزارشات ارسالی روزانه ؛ کلیما تمپ  ماهیانه و عملکرد ماهیانه)
↓
ذخیره روزانه در بانک اطلاعات ایستگاه
↓
ارسال از طریق Cd و پست
↓
قرار دادن در سایت از طریق 
FTP

↓
قرار دادن یک نسخه در بانک آمار و اطلاعات استان
↓
پایان



11

	فرآیند کنترل و اعلام موجودی مواد مصرفی ماهیانه  جو بالای ایستگاه شیراز 

کنترل و شمارش پایان ماه
رادیوسوند,بالن و گاز هیدروژن
↓
استخراج اسنت های ماهیانه انجام شده
↓
استخراج رادیوسوندها و بالن های دارای اشکال
↓
جمع مواد مصرفی
↓
کسر از اخرین موجودی مواد
↓
تکمیل فرم مربوطه
↓
تایید مدیر کل هواشناسی استان
↓
ارسال از طریق اتوماسیون اداری و دولت الکترونیک به اداره مهندسی و سیستم های پایه هواشناسی سازمان
↓
پایان


12

	فرآیند ارزیابی عملکرد سه ماهه دیدبانان استان
دریافت فرم های ارزیابی ایستگاهها
از طریق سیستم Met Payam
↓
جمع بندی بر اساس موارد مورد ارزیابی موجود در فرم
↓
تهیه فرم مربوط به هر سه ماه
↓
دادن نمره به نفرات بر اساس آیتم های تعیین شده
↓
انتخاب 10 درصد نفرات با نمره بالاتر به عنوان نفرات برتر استان
↓
رویت و تایید مدیر کل استان
↓
ارسال از طریق اتوماسیون اداری و سیستم الکترونیک
به اداره مهندسی و سیستم های پایه هواشناسی سازمان
↓
پایان


13

	فرآیند اسکن و ارسال گراف ها و کارتهای ایستگاه 

جمع آوری روزانه و هفتگی و ماهیانه
گراف ها و کارتها 

↓
تفکیک 
باران نگار؛ رطوبت نگار؛ فشار نگار؛ دمانگار ؛ تشعشع نگار؛ آفتاب نگار
↓
اسکن هر مورد  و ذخیره با فرمت 
با شماره ایستگاه و تاریخ
↓
بایگانی اصل گراف ها
↓
ذخیره فایل در بانک اطلاعات ایستگاه
↓
ارسال یک نسخه CD به

 اداره کل آمار و اطلاعات
↓
پایان


14

	فرآیند  کنترل دفاتر20A 

QCSynopو SCData 

دریافت ماهیانه فایل دفاتر ایستگاهها
از طریق سیستم Met Payam
↓
ایجاد بانک اطلاعات و ذخیره در بانک
↓
کنترل Sc Data  هر ایستگاه با نرم افزار QcSynop
↓
تصحیح در صورت اشکال در دفتر
↓
ذخیره فایل تصحیح شده در بانک
↓
ارسال ماهیانه Cd مربوطه به اداره کل آمار و اطلاعات
↓
پایان



15

	 فرآیند استخراج و ارسال آمار 
روزهای توام با گردو غبار
به سازمان محیط زیست استان فارس
دریافت ماهیانه آمار 

از محیط زیست استان
↓
تهیه فرم ماهیانه در محیط
Excel
↓
استخراج روزهای توام با گردو غبار
از دفاتر ثبت گزارشات

 ایستگاه سینوپتیک شیراز
↓
تکمیل فرم با تعیین تاریخ روز
↓
تایید مدیر کل استان
↓
ارسال الکترونیکی به سازمان

 محیط زیست استان
↓
پایان



16

	فرآیند چک نمودن ایستگاه خودکار هواشناسی

گزارش گيري از چگونگي ارسال ديتا

↓
تماس با ايستگاهي كه داده ارسال نمي كند جهت ارسال دستي

↓
بررسي مودم ،سخت افزار،نرم افزار، مسير ارتباط ،FTP و...

↓
رفع مشكل بوجود آمده

↓
اطمينان صحت داده ها

 و ارسال آنها
↓
پایان



17

	فرآیند تحویل و تعویض ابزار و ادوات هواشناسی

اعلام نياز رئيس ايستگاه به مديريت

(نامه ، فرم 15 ، حضوري و تماس تلفني)
↓
ارسال درخواست به

 رئيس ديدباني و فني

↓
بررسي درخواست
↓
بررسي موجودي انبار فني
↓
تحويل به رئيس ديدباني يا شخص حضور يافته جهت تحويل ادوات
↓
گرفتن رسيد ادوات تحويل داده شده

↓
كسر ادوات تحويل داده شده از موجودي انبار
↓
پایان



18

	فرآیند نصب ایستگاه خودکار هواشناسی 

تهيه دكل ، پيچ و مهره ، فونداسيون ،كابل برق ديتا و مهاري(تهيه لوازم)
↓
خريد ايستگاه خودكار

↓
تعيين محل نصب

↓
نصب پايه و دكل و كابل كشي

↓
نصب ديتالاگر و سنسورها

↓
سيستم بندي

↓
نصب نرم افزار

و انجام تنظيمات مورد نياز

↓
اطمينان از صحت داده ها و ارسال آنها به سرور مربوطه

↓
پایان



19

	 کنترل خطوط ارتباطی 

بررسي ساليانه خطوط مخابراتي

↓
تعويض سيم بندي در صورت نياز

↓
اعلام خرابي ازواحد؛ایستگاه و

 طرف فرد استفاده كننده
↓
بررسي علت خرابي خط تلفن (مخابرات ، كابل مسير ، تلفن)

↓
رفع مشكل بوجود آمده
↓
تحويل بوق

↓
پایان



20

	 فرآیند نگهداری سیستم جو بالا

بررسي صحت عملكرد به صورت هفتگي

↓
اعلام عدم كاركرد صحيح و يا مشاهده مشكل در هنگام بررسي

↓
بررسي علت عدم كاركرد
 و چگونگي رفع آنها

↓
رفع مشكل بوجود آمده
 (توسط كارشناس اداره فني)

↓
آموزش به ديدبانان در صورت
 ايجاد تغيير در سيستم

↓
انجام TEMP صحيح

↓
پایان



21

	فرآیند نگهداری سیستم برودتی و گرمایشی 

بازديد موردي و ساليانه سيستم (تعويض پوشالها ،شناور و…)

↓
رفع مشكلات موجود

↓
تماس و هماهنگي با تعميركار
 مربوطه جهت رفع ايراد
↓
راه اندازي و اطمينان از صحت عملكرد سيستم برودتي و گرمايشي

↓
پایان



22

	فرآیند  نگهداری سیستم های  کامپیوتری

بررسي دوره اي سيستم ها 
(سيستم عامل ، آنتي ويروسها و...)

↓
درصورت نياز به روز رساني دريافت فايل هاي مورد نياز

↓
نصب فايلهاي دريافت شده

↓
بررسي صحت عملكرد سيستم

↓
تحويل به كاربر

↓
پایان



23

	فرآیند تاسیس ایستگاه باران سنجی

تشخيص ضرورت ايجاد ايستگاه

↓
مكانيابي

↓
انتخاب متصدي
↓
نصب بارانسنج و حصار و تابلو

↓
رنگ آميزي

↓
آموزش متصدي

↓
بهره برداري

↓
پایان



24

	فرآیند خرید ابزار فنی

تهيه ليست لوازم مورد نياز
(شش ماهه ، ساليانه ، موردي و ...)

↓
بررسي جنسهاي موجود در بازار و برآورد هزينه
 (استعلام قيمت و تهيه پيش فاكتور)

↓
تامين اعتبار

↓
خريد لوازم
 (همراه با گارانتي و خدمات پس از فروش)
↓
تحويل به بخش مربوطه و يا ايستگاه و يا استفاده در محل مورد نياز

↓
پایان



25

	فرآیند کنترل وب سایت اداره کل هواشناسی

WWW.Farsmet.ir
بررسي روزانه قسمتهاي مختلف سايت

↓
مشاهده مشكل ويا اعلام ايراد توسط كاربران

↓
بررسي علت و چگونگي رفع ايراد

↓
درصورت انجام نشدن بروزرساني به واحدهاي مختلف اعلام گردد

↓
در صورت وجود مشكل از طرف شركت ارائه دهنده خدمات سايت پيگيري رفع آن از طريق شركت

↓
اطمينان از صحت سايت

↓
پایان



26

	فرآیند بروزرسانی و تهیه نرم افزارهای کاربردی جدید
اعلام نياز واحدهاي مختلف
 به نرم افزار خاص
↓
توليد نرم افزار 
توسط كارشناسان فني اداره كل

↓
تهيه نرم افزار از بازار

↓
نصب نرم افزار

↓
تحويل به كاربر

↓
پایان



27

	فرآیند نگهداری سیستم شبکه و سرور اداره کل
كنترل روزانه شبكه
 (سرورها ، سيستم هواگو ،هوانما ،سوئيچ ها ، اينترنت

 VPN ، ، WIRELESS ، و...)

↓
مشاهده ايراد يا اعلام عدم كاركرد توسط همكاران ويانياز به گسترش شبكه
↓
بررسي ايراد و رفع آن

↓
امكان سنجي و نصب تجهيزات مورد نياز
↓
صحت كاركرد شبكه

↓
پایان



28

	فرآیند كنترل و نگهداری  

سيستم نرم افزار اداري و مالي
اعلا خرابي توسط كاربران نرم افزار يا اعلام نياز نرم افزار جديد توسط كاربر

↓
بررسي سيستم مربوطه توسط كارشناس فني جهت رفع عيب آن يا نصب نرم افزار مورد نياز

↓
تماس با شركت پشتيباني كننده جهت رفع عيب

↓
نصب نرم افزار و يا انجام تنظيمات مورد نياز و يا نصب نسخه جديد

↓
تحويل به كاربر

↓
پایان



29

	فرآيند تاسيس ايستگاه سينوپتيك
مكانيابي ساختمان اداري و پلاتفرم
↓
تعيين شمال ايستگاه
↓
ساخت ساختمان اداري و ديواركشي و محوطه سازي
↓
ساخت معبر عبوري و كابل كشي ديتا و برق محوطه
↓
جدول گذاري ، زير سازي پلاتفرم
↓
نصب پايه ادوات
↓
نصب ادوات
↓
كاليبره كرده ادوات
↓
رنگ آميزي پلاتفرم
↓
بهره برداري آزمايشي

↓
راه اندازي و افتتاح ايستگاه سينوپتيك

↓
پايان




30

	فرآيند نگهداري UPS ،فاكس و پرينتر
بررسي دوره اي و يا اعلام خرابي

↓
چك كردن مورد توسط كارشناس فني

↓
ارسال به شركت مربوطه جهت رفع عيب و سرويس

↓
تحويل به اداره مربوطه

↓
پايان



31

	فرآيند نگهداري سخت افزار

بررسي دوره اي ساليانه سيستم ها و يا اعلام نياز كاربر
↓
خريداري تجهيزات مورد نظر

↓
نصب قطعات خريداري شده (ارتقاء سيستم)
↓
تحويل سيستم

↓
پايان



32

	فرآيند ارائه آمار به ارباب رجوع
درخواست کتبی ارباب رجوع
(دانشجو ؛ محقق ؛ شرکت ها؛ ادارات)
↓
موافقت مدیریت
↓
ثبت نامه 
دبیرخانه
↓
دریافت تعهدنامه از دانشجویان و محققین جهت ارائه یک جلد تحقیق به هواشناسی
↓
واریز هزینه آمار
 توسط اشخاص و شرکت ها
↓
استخراج  و دسته بندی 

آمار درخواستی
↓
ارائه آمار با فلش و CD
↓
پايان




33

	فرآيند به روز رسانی آمار ایستگاههای سینوپتیک
دریافت ماهیانه آمار از امور دیدبانی
(قرار دادن روی شبکه اداره کل)
↓
کنترل کمی و کیفی آمار
↓
یکسان سازی نام و فرمت فایل
↓
ورود آمار به نرم افزارها و کامپیوتر
در محیط Excel  
↓
گرفتن Back Up
 جهت حفاظت و امنیت آمار
↓
ذخیره در بانک اطلاعات
↓
پايان




34

	فرآيند به روز رسانی آمار ایستگاههای
اقلیم شناسی و باران سنجی

دریافت فرم و آمار ماهیانه
از طریق پست
↓
کنترل کمی و کیفی آمار
↓
گرفتن Back Up
 جهت حفاظت و امنیت آمار
↓
ورود آمار به بانک اطلاعات
↓
ارسال یک نسخه (CD)با اداره کل آمار و فناوری اطلاعات سازمان
↓
پايان




35

	فرآيند  پرداخت حق الزحمه متصدیان
ایستگاههای اقلیم شناسی و باران سنجی

تکمیل لیست متصدیان ایستگاههای اقلیم شناسی و باران سنجی
↓
تطابق لیست با آمارهای ارسالی
↓
ارائه لیست تایید شده به مدیریت و درخواست پرداخت حق الزحمه
↓
تایید مدیریت و دستو ر به امور مالی
↓
صدور سند هزینه مالی
↓
واریز حق الزحمه به حساب بانکی متصدیان
↓
پايان




36

	فرآيند ارسال آمار و اطلاعات
به اداره کل آمار و فناوری اطلاعات سازمان

دسته بندی آمار و تفکیک بر اساس فرمت اداره کل آمار و فناوری اطلاعات سازمان
↓
تهیه CD  و ضبط آمار
↓
تهیه نامه مربوطه
↓
تایید مدیریت
↓
ارسال آمار به اداره کل آمار و فناوری اطلاعات سازمان
↓
پايان




